
 
 
 
 
 
 
 
EMENTA DO CURSO EAD DE REDAÇÃO OFICIAL (AUTOINSTRUCIONAL) 

 

1. Nome do curso: Redação Oficial 
 
2. Objetivo Geral:   
 
Capacitar servidores para redigirem documentos oficiais de acordo com os padrões 
estabelecidos pelo Manual de Redação Oficial da Presidência da República. 

 
3. Carga Horária: 24 horas/aula. 
 
4. Conteúdo Programático:  
 

Competência 1: Conhecer os processos de comunicação; 

 
Competência 2: Aprofundar o conhecimento na recepção de textos; 

 
Competência 3: Conhecer a produção de textos e comunicações oficiais; 

 
Competência 4: Revisar os elementos de ortografia e gramática que afetam o texto oficial. 

 
5. Metodologia: De Ensino a Distância: uso da apostila online, leitura complementar, 
vídeos, materiais complementares e avaliações de aprendizagem. 

 
Metodologia de Avaliação de Aprendizagem: exercício de aprendizagem por 
Competência. 
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